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Formation Google Workspace : Approfondissement

Formation éligible au CPF, contactez-nous au 09 72 37 73 73

Durée : 2 jours
Public : Utilisateurs de Google Workspace
Pré-requis : Avoir connaissance de I'environnement Google Workspace

Connaitre les applications de Google Workspace - Utiliser efficacement les
applications historigues comme Gmail ou Agenda - Collaborer sur des

QYIS documents avec Google Drive - Créer des formulaires avec Google Forms -
Configurer un site web collaboratif avec Google Sites

Sanction : Attestation de fin de stage mentionnant le résultat des acquis

I:;);;jo?:retour a Aucune donnée disponible

Référence: BUR102186-F

Code CPF: 6562 - contactez-nous au 09 72 37 73 73

Note de

satisfaction des Pas de données disponibles

participants:

PCIE 2022-outils collaboratifs

SEMEELES Pas de données disponibles au 01/05/2024

Mettre en place des sondages/enquétes - Google Forms

Comment fonctionne Google Forms ?

Travailler a plusieurs sur un formulaire

Définir des modeles de formulaire

Insérer des champs de formulaire (texte, nombre, date, etc.)
Créer des réponses conditionnelles

Convertir un formulaire en questionnaire

Partager le formulaire (via un lien, par email, etc.)

Consulter et exporter les réponses

Atelier : Créer un formulaire d'inscription a un événement et récupérer les réponses
Organiser sa prise de notes - Google Keep

Comment fonctionne Google Keep ?

Créer une note avec liste, image ou dessin
Organiser ses notes via les libellés

Définir des rappels

Partager une note a plusieurs collaborateurs


https://www.dawan.fr
https://dawan.org/public/files/certification/6321ccdf76600_ICDL Référentiel - Module Standard - Outils Collaboratifs - V1-1.pdf

Mettre en place un site web entre collaborateurs - Google Sites

Comment fonctionne Google Sites ?

Définir le type de site

Insérer du contenu dans une page web

Créer plusieurs pages et définir la navigation du site
Personnaliser le théme du site

Publier et partager le site

Comprendre les autres applications de Google Workspace

Utiliser des emails de groupes - Google Groupes

Mettre en place un réseau social d'entreprise avec Google Currents
Centraliser I'accés a des ressources web avec Google Collections

Réussir a retrouver rapidement un contenu partagé avec Google Cloud Search

Conclusion
Résumé des applications Google Workspace

Bien configurer ces outils au sein d'une équipe
Questions / Réponses



