
DAWAN
Plan de la formation

www.dawan.fr
Formation Google Sheets pour les débutants

Formation éligible au CPF, contactez-nous au 09 72 37 73 73

Durée : 2 jours (14 heures)
Tarif inter-
entreprises :

850,00 € HT (Présentiel - Certification hors certification)
680,00 € HT (Distanciel - Certification hors certification)

Public : Tous
Pré-requis : Avoir les notions de base en informatique

Objectifs : Découvrir l'utilisation d'un tableur, Créer un tableau, le mettre en
forme et appliquer des calculs basiques.

Modalité
d'évaluation :

La certification est délivrée à l’issue d’un test automatisé en ligne,
réalisé en centre habilité ou à distance, sous surveillance humaine
(synchrone ou asynchrone). Le test s’appuie sur des mises en
situation professionnelles contextualisées, composées de
questions interactives ou visuelles, mobilisant des raisonnements,
des manipulations simulées, ou des choix graphiques pertinents.
L’évaluation, adaptée à tout type de formation et aux personnes
en situation de handicap, permet de vérifier la maîtrise de
l’ensemble des compétences du référentiel, à travers une pluralité
d’items répartis sur 36 questions. Le test est chronométré et
normalisé (35 minutes). La certification repose sur deux niveaux
de validation distincts : standard et avancé. Le niveau standard
atteste que le candidat maîtrise les fonctionnalités essentielles du
logiciel et est en capacité de les mobiliser de manière autonome
dans un cadre professionnel courant. Le niveau avancé reconnaît
la maîtrise approfondie d’un ensemble élargi de fonctionnalités,
permettant au candidat d’optimiser l’utilisation du logiciel et de
répondre à des besoins professionnels plus complexes. Le
candidat choisit le niveau de certification en fonction de son
parcours et de ses objectifs. La réussite de l’un ou l’autre niveau
atteste de la capacité à mobiliser, en autonomie, les compétences
décrites dans le référentiel correspondant. Cette organisation en
deux paliers permet aux employeurs d’identifier précisément le
degré de maîtrise atteint.

https://www.dawan.fr


Certification :

La formation prépare à la certification ICDL - Organiser, analyser
et présenter des données chiffrées avec un logiciel de tableur
détenue par ICDL France, enregistrée le 27/02/2026 sous le
numéro 7528 au Répertoire Spécifique de France Compétences .

Taux de réussite : pas de données disponibles, calculé le
01/07/2026

Modalités
pédagogiques,
techniques et
d’encadrement :

Formation synchrone en présentiel et distanciel.
Méthodologie basée sur l’Active Learning : 75 % de pratique
minimum.
Un PC par participant en présentiel, possibilité de mettre à
disposition en bureau à distance un PC et l’environnement
adéquat.
Un formateur expert.

Modalité
d'évaluation :

Définition des besoins et attentes des apprenants en amont de la
formation.
Auto-positionnement à l'entrée et la sortie de la formation.
Suivi continu par les formateurs durant les ateliers pratiques.
Évaluation à chaud de l'adéquation au besoin professionnel des
apprenants le dernier jour de formation.

Sanction : Parchemin de validation de la certification ou le cas échéant
attestation de passage

Référence : BUR102446-F
Note de
satisfaction des
participants :

Pas de données disponibles

Contacts : commercial@dawan.fr - 09 72 37 73 73

Modalités
d'accès :

Possibilité de faire un devis en ligne (www.dawan.fr,
moncompteformation.gouv.fr, maformation.fr, etc.) ou en
appelant au standard.

Délais d'accès : 11 jours ouvrés en cas de financement CPF.

Accessibilité :

Si vous êtes en situation de handicap, nous sommes en mesure de
vous accueillir, n'hésitez pas à nous contacter à
referenthandicap@dawan.fr, nous étudierons ensemble vos
besoins

Découvrir Google Sheets

mailto:commercial@dawan.fr
tel:+33972373373


Description de l’interface
Création et fermeture d’un classeur
Insertion de feuilles
Gérer les feuilles
Présentation de l’interface web et des outils Google

Mettre en forme des cellules

Appliquer de la mise en forme de caractères dans des cellules
Collage amélioré et recopie incrémentée
Alignement dans les cellules (Centrer, Fusionner…)
Dupliquer des mises en forme
Mettre de la couleur alternée dans un tableau
Atelier : Insérer une feuille Google Sheets, créer un tableau et personnaliser
le format des cellules

Gérer des feuilles, des lignes et des colonnes

Utilisation du Couper/Coper et Coller dans une feuille
Insertion, suppression ou masquage de lignes et de colonnes
Ajout, suppression ou masquage de feuilles de calcul
Copie d'une feuille de calcul
Créer une série de dates, de nombres et de textes
Figer l'affichage

Ecrire des formules dans Google Sheets

Les calculs de base (+, - …)
Les références relatives ou absolues
Les fonctions de base (SOMME, MOYENNE…)
Les références relatives et absolues
Nommer des cellules
Atelier : Créer un tableau simple et le mettre en forme

Maîtriser l'impression, l'importation et l'exportation

En-tête et pied de page
Mise en page et zone d’impression
Importation depuis un autre format
Exportation depuis Google Workspace
Atelier : Personnaliser l'en-tête et le pied de page dans un document Google



Sheets

Créer des graphiques

Insertion d’un graphique
Définir des styles et mises en forme pour le graphique
Modifier un graphique
Ajouter une courbe de tendance
Atelier : Créer un tableau complet avec mise en forme, calculs et graphiques

Utiliser les fonctionnalités de listes de données

Trier les données
Appliquer des filtres


