
Conseil, ingénierie, formations

Formation SPIP pour les rédacteurs

Durée : 1 jour

Public : Tous

Pré-requis : Connaissance du Web et utilisation d'outils bureautiques

Objectifs : Découvrir l'utilisation de SPIP et les techniques de mise en forme d'articles

Introduction

Content Management System (CMS) : fonctionnement et intérêts
Présentation de SPIP

Premiers pas avec SPIP

Principe de fonctionnement
Présentation de la partie publique
Présentation de la partie rédaction d'articles
Présentation de la partie d'administration

Fonctions élémentaires de rédaction

Accéder, naviguer, lire l'information sur un site
Créer un article
Mise en forme à partir de l'éditeur par défaut de SPIP
Editer un lien avec un article ou un site web
Associer un document à un article
Publier un article
Visualiser un article publié
Supprimer un article

Mettre en forme un article avec un éditeur WYSIWYG

Mise en forme du texte
Création de tableaux
Création de liens
Insertion d'images
Créer un article à partir d'un document Word existant
Questions/Réponses sur la mise en forme avancée (signets, code HTML, 
création de pop-up, etc.)

Gestion des rubriques

Créer une rubrique
Déplacer une rubrique
Supprimer une rubrique

Gestion des brèves

Créer une brève
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Publier une brève
Supprimer une brève

Fonctions élémentaires d'administration

Créer un auteur
Ajouter un auteur 
Déplacer un article
Consulter les statistiques
Vider le cache

Fonctions avancées d'administration

Options de forum
Archivage des bases
Accès FTP
Moteur d'indexation

Un support et les exercices du cours pour chaque stagiaire

Un formateur expert ayant suivi une formation à la pédagogie

Le déjeuner compris en inter-entreprises

Boissons offertes pendant les pauses en inter-entreprises

Soutien du formateur pendant un mois

Salles lumineuses et locaux facilement accessibles

Méthodologie basée sur l'Active Learning : 75% de pratique minimum
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