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Formation Informatique pour les débutants : Windows

Durée : 1 jour

Public : Débutants en informatique
Pré-requis : Aucun

Objectifs : Savoir utiliser Windows - Naviguer dans I'explorateur Windows - Créer des
fichiers ou des répertoires

Introduction

Qu'est-ce qu'un environnement ?
Historique et versions

Premiers pas

Comment se présente Windows
Le menu Démarrer
L'arborescence de fichiers

Le répertoire Mes Documents
Le bureau

Fichiers et répertoires

Qu'est-ce qu'un disque dur ?
Qu'est-ce qu'un fichier ?

Qu'est-ce qu'une extension ?
Qu'est-ce qu'un dossier ?

Qu'est que I'explorateur Windows ?
Comment créer un dossier ?
Comment créer un fichier ?
Comment organiser mes fichiers ?

La fonction de recherche

Recherche par nom de fichier

Recherche par extension de fichier
Recherche par date de fichier

Recherche par texte contenu dans un fichier

Fonctions utiles

Premiers pas avec le panneau de configuration
Le clic droit

Les logiciels courants sur Windows

NotePad
WordPad
Paint
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Calculatrice
Messagerie et navigateur Internet
Logiciels payants

Conclusion

Les avanitages

Un support et les exercices du cours pour chaque stagiaire
Un formateur expert ayant suivi une formation a la pédagogie
Le déjeuner compris en inter-entreprises

Boissons offertes pendant les pauses en inter-entreprises

Soutien du formateur pendant un mois

Salles lumineuses et locaux facilement accessibles

Méthodologie basée sur I'Active Learning : 75% de pratigue minimum
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